– BFS Ergotherapie




Regeln zur Entschuldigung von Fehlzeiten

	Was muss ich in der BFS Ergotherapie vorlegen/veranlassen, wenn ich...

	...in der Schule fehle?
	· Alle Fehlzeiten müssen schriftlich  mit einem ärztlichen Attest oder einem behördlichen Entschuldigungsschreiben entschuldigt werden.
Das Attest ist spätestens am dritten Fehltag in der Schule vorzulegen. (ggf. rechtzeitig per Post schicken).  

	…ich zu spät in den 
Unterricht komme?
	· Ich entschuldige mich nach dem Unterricht persönlich und lasse mich durch die Lehrkraft aus dem Klassenbuch austragen. 
· Auch diese Fehlzeit muss, um entschuldigt zu werden, attestiert bei der Klassenleitung vorliegen.

	…wenn ich früher gehen muss?
	· Ich entschuldige mich bei der unterrichtenden Lehrkraft und lasse mich ins Klassenbuch eintragen und unterschreibe, dass ich die Schule im Krankheitsfall auf eigene Verantwortung verlasse. Das Attest wird umgehend bei der Klassenleitung eingereicht.

	
	· Liegen drei unentschuldigte Fehltage vor, wird die 1. Mahnung versendet und das Bafög-Amt informiert.
· Bei unentschuldigtem Fehlen wird die nicht erbrachte mündliche Leistung mit ungenügend bewertet.

	...eine 
Klassenarbeit versäume?
	· Sowohl die Klassenleitung, als auch der, die Klassenarbeit betreuenden Lehrkraft, ist das Versäumnis vor Unterrichtsbeginn per Mail mitzuteilen.

· Am Prüfungstag (Abgabetag) muss das Attest bis 12:00 Uhr vorliegen.

· Eine Klassenarbeit kann nur nach Vorlage eines ärztlichen Attests nachgeschrieben werden.

· Es liegt in der Verantwortung des Schülers sich bei der Lehrkraft um einen Nachschreibtermin zu kümmern. 
Nachschreibetermine finden an festgelegten Samstagen um 9.00 Uhr statt.

· Kann der vereinbarte Nachschreibtermin aus gesundheitlichen Gründen nicht wahrgenommen werden, muss ein erneutes Attest für diesen Termin vorgelegt werden. Andernfalls wird die Klausur mit der Note 6 bewertet.

	...während der 
praktischen Ausbildung fehle?
	· Die Krankmeldung in der Praxisstelle erfolgt telefonisch spätestens zum Arbeitsbeginn des ersten Krankheitstages. 

· Darüber hinaus werden die betreuende Lehrkraft und die Klassenleitung per Mail informiert. 

· Die voraussichtliche Dauer der Krankschreibung wird frühestmöglich der betreuenden Lehrkraft sowie der Klassenleitung und der Praxisstelle mitgeteilt. 

· Das Attest muss spätestens am dritten Tag der Praxisstelle (Kopie) und der Klassenleitung (Original) vorliegen.

	· Mit Beginn der Ausbildung in der BFS Ergotherapie sind Sie verpflichtet, regelmäßig am Unterricht teilzunehmen!
· Sollte durch hohe Fehlzeiten das Ausbildungsziel gefährdet sein, kann die Klassenkonferenz über weitere Maßnahmen entscheiden.
· In der Praktischen Ausbildung dürfen insgesamt nicht mehr als 20 Tage versäumt werden. Vor dem Examen müssen Fehlzeiten, die 4 Wochen überschreiten, ausgeglichen sein.
· Entschuldigungen, Bescheinigungen und Atteste sind innerhalb der vorgegebenen Fristen unaufgefordert der Klassenleitung vorzulegen (ggf. Postfach im Lehrerzimmer)

· Beurlaubungen sind nur in Ausnahmefällen möglich und müssen rechtzeitig über einen schriftlichen Antrag bei der Klassenleitung beantragt werden, der ggf. auch von der Schulleitung genehmigt werden muss. 


