Redaktionshandbuch (01_2021):

1 Regelungen im Bereich der beruflichen Bildung auf dem NIBIS

Server
Menupunkt / Regelung
Themen
Startseite
¢ Berufsbe- e Hat immer eine rechte Spalte.
zogener e Bei berufsiibergreifende Lernbereichen (alt allgemeinbildende

Lernbereich (alt
Berufsbereiche)

e Berufsliber-
greifende
Lernbereiche
(alt allgemein-
bildende
Féacher)

e Schulformen

Féacher) ist zu verdeutlichen, dass diese Seiten flr den Bereich
der Berufsbildung zustandig sind.

¢ Die rechte Spalte bekommt im Infobereich ein ,berufstypisches
/ schultypische Bild“ als ,Eyecatcher*.

e Die rechte Seite weist Links zur ,Navigation®
Beratungsangebot, Berufe und Schulformen, Materialien Links
Literatur (fir berufsbezogenen Lernbereich)
oder
Beratungsangebot, Curriculare Vorgaben / Materialien, Link-
und Literaturliste (berufsiibergreifender Lernbereich) auf

¢ Die rechte Seite weist einen Link auf die VeDaB
Veranstaltungsbank auf (Auswertung tUber berufsbezogenes
Suchwort)

¢ Die rechte Spalte enthalt den Kontakt (Email) und den
namentlich genannten Redakteur.

o Weitere Informationen / Links sind optional, sollten aber ohne
,Scrollen“ auf einem Blick sichtbar sein.

Unterordner
Berufsbezogener Lernbereich
(alt Berufsbereiche)

Berufe und
Schulformen

e Hat immer eine rechte Spalte
¢ Die rechte Spalte bekommt im Infobereich ein ,berufstypisches
/ schultypische Bild“ als ,Eyecatcher®.
¢ Die rechte Seite weist Links zur ,Navigation®
Beratungsangebot, Startseite, Materialien Links Literatur
e Auswahl des Templates , Template Fachberater: Schulformen
und Betriebe®.
Ggf. ist dieses Template anzupassen. Hinweise zur
Anpassung an die ,Breite” finden sich Anhang des
Redaktionshandbuches
¢ Inhaltlich sind hier wesentliche Ordnungsmittel per Link fur alle
Berufe dieses Berufsbereiches zu hinterlegen.
e Entsprechende Verlinkungen sind nur Gber die NLQ Datenbank
vorzunehmen:
1. DB-Abfrage starten
2. aktuellen Frame in neuem Fenster 6ffnen (nur in Firefox
Browser mdglich, im IE Uber ,Eigenschaften den
entsprechenden Link auswahlen)
3. Angebotsliste auswahlen




Menupunkt /
Themen

Regelung

4. Link im CMS in einem neuen NiBiS Hauptfenster 6ffnen

Materialien Links
Literatur

Hat immer eine rechte Spalte

Die rechte Spalte bekommt im Infobereich ein ,berufstypisches
/ schultypische Bild“ als ,Eyecatcher®.

Die rechte Seite weist Links zur ,Navigation®
Beratungsangebot, Startseite, Berufs- und Schulformen
Auswahl des Templates ,Template Fachberater: Material“. Ggf.
ist dieses Template anzupassen. Hinweise zur Anpassung an
die ,Breite” finden sich Anhang des Redaktionshandbuches.
Inhaltlich sind hier wesentliche ergdnzende Materialien als Link
mit einer kurzen Erlauterung zu hinterlegen.

Verlinkungen zu ,privaten Homepages"” sind grundsatzlich nicht
erlaubt. Verlinkungen zu gemeinsamen schon bestehenden
oder noch zu erstellende Arbeitsplattformen sind erlaubt (z.B.
Holz-/Farbcurriculum,...).

Beratungs-
angebot.

Einspaltig oder optional zweispaltig

Besonderheiten des Berufsbereiches, Beratungsschwerpunkte
und Beratungsprozesseschritte sind in die vorgegebene
Struktur einzutragen.

Hier sind alle verantwortlichen Fachberaterinnen und
Fachberater aufzunehmen.

Email-Adresse und Telefonnr. sind nicht anzugeben.

Es ist das B&U der Niedersachsischen Landesschulbehorde zu
verlinken.

Unterordner
BerufslUibergreifende Lernbereiche
(alt allgemeinbildende Féacher)

Curriculare
Vorgaben /
Materialien

Hat immer eine rechte Spalte
Die rechte Spalte bekommt im Infobereich ein ,berufstypisches
/ schultypische Bild“ als ,Eyecatcher".
Die rechte Seite weist Links zur ,Navigation®
Beratungsangebot, Startseite, Link- und Literaturliste
Auswahl des Templates ,Template Fachberater: Schulformen
und Betriebe®.
Gdf. ist dieses Template anzupassen. Hinweise zur
Anpassung an die ,Breite” finden sich Anhang des
Redaktionshandbuches.
Inhaltlich sind hier wesentliche Ordnungsmittel und Hinweise
per Link fur alle Schulformen zu hinterlegen.
Entsprechende Verlinkungen sind nur Gber die NLQ Datenbank
vorzunehmen:

1. DB-Abfrage starten

2. aktuellen Frame in neuem Fenster 6ffnen (nur in Firefox

Browser mdglich, im IE Uber ,Eigenschaften” den
entsprechenden Link auswahlen)
3. Angebotsliste auswaéhlen
4. Link im CMS in einem neuen NiBiS Hauptfenster 6ffnen




Menupunkt / Regelung
Themen
Links- und Hat immer eine rechte Spalte

Literaturliste

Die rechte Spalte bekommt im Infobereich ein ,berufstypisches
/ schultypische Bild“ als ,Eyecatcher*.

Die rechte Seite weist Links zur ,Navigation®
Beratungsangebot, Startseite, Curriculare Vorgaben /
Materialien

Auswahl des Templates ,Template Fachberater: Material“. Ggf.
ist dieses Template anzupassen. Hinweise zur Anpassung an
die ,Breite” finden sich Anhang des Redaktionshandbuches.
Inhaltlich sind hier wesentliche erganzende Materialien als Link
mit einer kurzen Erlauterung zu hinterlegen.

Verlinkungen zu ,privaten Homepages* sind grundsatzlich nicht
erlaubt. Verlinkungen zu gemeinsamen schon bestehenden
oder noch zu erstellende Arbeitsplattformen sind erlaubt (z.B.
Holz-/Farbcurriculum,...).

Beratungs-
angebot.

Einspaltig oder optional zweispaltig

Besonderheiten des Berufsbereiches, Beratungsschwerpunkte
und Beratungsprozesseschritte sind in die vorgegebene
Struktur einzutragen.

Hier sind alle verantwortlichen Fachberaterinnen und
Fachberater aufzunehmen.

Email-Adresse und Telefonnr. sind nicht anzugeben.

Es ist das B&U der Niedersachsischen Landesschulbehotrde zu
verlinken.




Unterordner
Schulformen

Jede Schulform
erhalt einen
eigenen
Hauptmentpunkt

Hat immer eine rechte Spalte

Die rechte Spalte bekommt im Infobereich ein ,berufstypisches
/ schultypische Bild“ als ,Eyecatcher®.

Die rechte Seite weist Links zur ,Navigation“ zu den einzelnen
Schulformen auf.

Die rechte Spalte enthélt den Kontakt (Email) und den
namentlich genannten Redakteur.

Die Hauptseite weist grundsatzliche / allgemeinguiltige
Informationen (z.B. Beschreibung der Schulform) auf.

Die Hauptseite weist aktuelle Informationen (z.B.
Fortbildungen, Anderungen usw.) auf.

Die Hauptseite ist aktuell zu halten.

Weitere Informationen / Links sind optional, sollten aber ohne
,Scrollen“ auf eine Blick sichtbar sein




Anhang

2 Bearbeiten und Einfigen von Tabellen

Hier finden Sie Hinweise wie Sie vorgegebene Tabellentemplates lhrer Seite
anpassen konnen.

1. Auswahl eines Templates
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Vorlagen

Inhalt aus Vorlage einfiigen

Vorlage: [Template Fachberater: Schulformen und Berufe [v|

Beschreibung: Fachberater: Schulfermen und Berufe
r Vorschau

-

Schulform Schwerpunkt Ausbildungsordungen Curri
| Beruf

<

1

2. Gesamte Tabelle markieren und maximale Breite so festlegen, dass die
Tabelle sich der Seitenbreite automatisch anpasst
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Schulform / Beruf Schwerpunkt

Ausbildungsordun




3. Unter ,Breite“ darf kein Wert eingetragen sein

Tabelle einfigen/bearbeiten X
Allgemein | Erweitert |

r Allgemeine Einstellungen

Spalten Zeilen

Abstand

innerhalb I:I Zellenabstand I:I

der Zellen

Ausrichtung [~ unbestimmt - [=] Rahmen [ |
sete () vene —

C55-Klasse | fachberater lzl

Beschriftung
der Tabelle D

4. Speichern und Kontrolle
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i 1 | TR
Schulform | Beruf Schwerpunkt Ausbildungsordungen Curricula
Pfad: p

Elixiermaterialien der deutschen Bildungsserver
Sie konnen die Angaben auch in einem gesonderten Fenster testen oder eine Auswahl trg
Automatische Recherche in den Elixiermaterialien mit folgenden Angaben:

Schlagwort: | |
Mehrere durch Leerzeichen trennen (Und-Verknipfung)

Mehrere durch Leerzeichen trennen (Oder-Verknipfung)

~—__




h Beispielseite Spalten 1

Schulform / Schwerpunkt Ausbildungsordungen Curricula Materialien
Beruf

-

ologie
ftechnik
ationstechnik
pswirts chaft

Bumgestaltung

rufe

Problem:

Wenn die Anzahl der ohne Leerzeichen oder Trennzeichen eingegebenen Zeichen
die errechnete Spaltengréf3e Uberschreitet wird die Gesamttabellenbreite
automatisch vergrol3ert. Dies fuhrt zu unerwiinschten Effekten.

Farbkontrast: i“

- Beispielseite Spalten 2

-

Schulform/Beruf Schwerpunkt Ausbildungsordu

Teilzeitberufschule Fachinformatiker/Systemintegration

Fachschule/Abendform  Fachinformatiker/Anwendungsentwicklung

FachschuleMollzeitform

echnik

chaft

taltung

Abhilfe:

Einflgen von Leer- oder Trennzeichen. Diese |dsen dann entsprechende
Zeilenumbriche innerhalb der Spalten aus, sodass die Gesamtbreite wieder
automatisch angepasst wird.



chnik

haft

altung

Beispielseite Spalten 2

Schulform/  Schwerpunkt Ausbildungsordungen Curricula Materialien

Beruf
Teilzeit- Fachinformatiker
berufschule  /System-

integration

Fachschule/ Fachinformatiker
Abendform [ Anwendungs-
entwicklung

Fachschule/
Vollzeitform

Farbkontrast:




Eingangsseite (Beispiel)

ZNIBIS Bildungsserver gy srmnknE nsniamEnIm Ry
STARTSEITE  » BERUFLICHE BILDUNG  * BERUFSBEZOGENER LERNBEREICH [RERUFSBEREICHE)  * INFORMATIONSTECHNIK
ﬁ h Vorgaben ¥ Unterrichesfacher ¥ Berufliche Bildung ¥ Evaluation ™ Bildungsthemen ¥ Bera'lmrTg und Dienste ¥
Qualifizierung
Bild
" (Erkennungsmerkmal)

Informationstechnik
Willkommen auf den Informationsseiten zum \
Berfsbezognen Lernbereich Informationstechnik!

sie finden hier Informaticnen zu den Ausbildungsberufen im Berufsfeld Elektrotechnik und zu den
follzeitschulfermen mit den Technologiefachern Elektrotechnik bzw. Informationstechnik, sowie die entsprechenden
zultigen curricularen Vorgaben.

Tudem fihrt Sie eine Linksammiung auch zu anderen Quellen mit Materialien, die fiir den Unterricht in diesem
3erufsbereich hilfreich sind.

gef. Aktuelles Manuelles P
AKTUELLES: 4——" Navigationsmenii > Beratungsangebot

R R . . . . - R R . R 3
Jie erste Verordnung zur JAnderung der Verordnung Gber die Berufsausbildung im Bereich der Informations- und Berufe und Schulformen

lelekommunikationstechnik® wurde am 28.05 2018 unterzeichnet und am 11. Juni 2018 im Bundesgesetzblart
rerkindet.

» Materialien Links Literatur

sie tritt am 1. August 2018 in Kraft.

it der Vergffentlichung der Anderungsverordnung wird die Stufe | der Neuordnung der [T-Berufe abgeschlossen. Redaktion: Olaf von Maydell
Jie Struktur der Berufe einschlieBlich der Priffungsanforcerungen bleibt dabel unverandert. Die wegentlichen :

veuerungen bestehen in einer inhaltlichen Nachschariung in Wr B E-Mail an

‘ompetenzen. 1 Ansprechpartner/in

Jie perufsibergreifenden Anderungen im Einzelnen:

s n allen vier Ausbildungsberufen wird ein Richtlernziel der Berufsbildposition 3.1 Infermieren und

Kommunizieren™ mit Bezug auf digitale Medien erweitert. V t rtlichkeit
s In allen vier Ausbildungsberufen wird die Berufsbildposition 2.4 um das Thema IT-5icherheit” erganzt; die erantwortiichkel
dahinterliegenden Richtlernziele erweitert. der Webseite

s |n allen vier Ausbildungsberufen werden die Prifungsanforderungen in der GH Il zur IT-Sicherheit erganzt.

n den einzelnen Berufen werden cardber hinaus zusatzliche Anderungen vorgenommen, Vgl Sie hierzu bitte -
inung coer informieren Sie sich auf den Seiten der Kammern, wie -'f-‘.VEDa B
ww. hannover.ink defausbildung-weiterbildung/ausbildung/susbildungsinfos/berufe/neuordnungen-und
zeaenderte-ausbildungserdnungendsenderungsvererdnung-der-it-berufe-im-bundesgesetzblatt-erschienen.htmil * 7y disgam Thema ist

toweanicin ks ciaes bk

1 Veranstaltung

Jiese Anderungsverordnung ersetzt nicht die Verhandlungen um die Meucrdnung der [T-Berufe, die als vorhanden
Joergeordnetes Verfahren weiterhin lauft und voraussichtlich 2020 abgeschlossen sein wird.
Beratungsangehot Design nur
» Lesen Sie mehr ‘__.——' zweispaltig
(optimiert fiir. Tablet Verweis auf
Berufe und Schulformen und Smartphone) die VeDaB
» Lesen Sie mehr Daher erscheint das
automatische
Materialien, Links, Literatur Navigationsmeni am
» Lesen Sie mehr Ende der Seite

| » Lesen Sie mehr tnde der >eite



Beratungsportfolio (Ansprechpartner mit im Beratungsangebot integriert, Beispiel)

W redersachsische Landesschulbehiede — Fachbaratang —

ek
Hampslengen

Beratungsangebot der Fachberatung entusckein
zur Entwicklung des Qualitatsbereiches Ehing:-
»Bildungsangebote gestalten”
des Kemaufgabenmodells

- Layoutvorgabe

Beratungsangebot

WIR ARBEITEN NACH EINEM BERATUNGSKONZEPT, DAS MEBEMN DEN ALLGEMEIMEN
GRUNDSATZEN DIE BESONDERHEITEN DER BERUFSBEREICHE EINBEZIEHT.

BERUFSBEZOGENER LERNBEREICH INFORMATIONSTECHNIK

- Die Womplexitdt des Berufsbersiches Informationstachnik
ist extrem hoch

Besonderheiten des
Berufsbereiches - Die Innovationszyklen (besonders im [T-Bereich) sind avigation
besonders hoch * Berufe und
Schulformen

rstellung von didaktischen Jahresplanungen

Beratungssch nite Manuelles * Srartsaite

Erstallung von Lernsituationen : )
Infomationstechnik

1. Anfrage dber 8841 Navigationsmenu, Marerialien Links und
2. Absprachen mit der Schulleinung/Abtelungsleitung Literatur
LR e 3. Terminiernsng
F 4. Durchfobrurg Redaktion: Olaf von
- . Maydell
5. Evaluation
B2 E-Mail an

Besonderheiten des Schwerpunktes
Fachberater fiur den Berufsbereich Informationstechnik

Ansprechpartneriin

VeDaB

ararris b ragchasss b b

* Zu diesem Thema ist
1 Veranstaltung
vorhanden

Die Kontaktaufnahme zu den Fachberatern sollte in der
Regel dber das "Onlineportal fir Beratung und

Uneerstitzung “ der Landesschulbehdrde Miedersachsen
erfolgen.

Kontaktaufnahme:

Kontaktaufnahme
Kontdly oY iiber B&U

Verantwortlichkeit  \erweis auf

Name Zustandigkeiten .
die VeDaB
won Maydsll, Fachberater ger
Olaf Miedersdchsischen Landesschulbehdrde - Informationstechnik

Beratungsschwerpunkte
- T-Systemelektroniker/in ' = Ansprechperson

- Fachinformatiker/in - Systemintegration

- Fachinformatiker/in - Arwendungsentwicklung

- Berufliches Gymnasium - Technik - Schwerpunkt
Irformationstechnik

- Berufsguslifizierende Berufsfachschule -
Irformationstechnische Assistentin/
Imformationstechnischer Assistent

Komtalt:

%ie erreichen uns Ober das Beratumgs- und Unterstitzurgssystemn (B&LU) der
Wiedersachsischen Landesschulbehorde: hitp:




Berufe und Schulformen (Beispiel)

T Niedersachsischer !r_‘!_ied:r:ﬂ?]thﬂsches ::a,f'-dEFi"SFitkult
NiBiS B"dungmwer ¥ fiir schulische Qualitatsentwicklung
STARTSEITE ™ BERUFLICHE BILDUNG ™ BERUFSBEZOGENER LERMBEREICH (RERUFSBEREICHE)  * INFORMATIONSTECHNIK  ® BERUFE UND SCHULFORMEN
n « Vorgaben ¥ Unterrichesfacher ¥ Berufliche Bildung ¥ Evaluation ¥ Bildungsthemen ¥ Beratung und Dienste ¥
Qualifizierung ¥
w*
Berufe und Schulformen
IT-Berufe
Beruf Fachrichtung Ausbildungsordnung Rahmenlehrplan
IT-System:-
elektroniker/in E E
Fach- Systemintegration
informatiker/in E E
Fach- Anwendungsentwicklung
informatiker/in E @
Navigation
i i N »  Startseite
Manuelles Navigationsmeni '-—-b Informationstechnil
* Beratungsangebot
Vollzeitschulformen o
* Materialien, Links, Literatur
Schulform Rahmenrichtlinien EPA
Berufliches Gymnasium Rahmenrichtlinien fir das Fach Technik im  Einheitliche
Fachgymnasium Priffungsanforderungen in der Redaktion: Olaf von Maydell
Abiturprifung - Technik B4 E-Mailan
Berufsoberschule rriculare Viergaben fiir das " Ansprechpartner/in
htsfach - Technik - in der
Berufsoberschule Technik }
Fachoberschule Technik Rahmenrichtlinien fir das Fach Technik in '-*:_VEEQE-L
der Fachoberschule - Technik - (Stand Apri
2018} * Zu diesem Thema ist
g . S 1 Veranstaltung
Berufsqualifizierende Rahmenrichtlinien fir die vorhanden
Berufsfachschule - perufsbezogenen Lernbereiche - Theorie
Informationstechnische ung Praxis - in der
Assistentin/informationstechnischer berufsgualifizierenden Berufsfachschule
Assistent nformatienstechnische Assistentin/
nformationstechnischer Assistent




Materialien, Links, Literatur (Beispiel)

_—
"}?c,;, Niedersachsischer e B Niedersachsisches Landesinstitut
© 7 INIBiS Bildungsserver ¥ fiir schulische Qualitétsentwicklung

STARTSEITE  * BERUFLICHE BILDUNG ™ BERUFSBEZOGEMNER LERNBEREICH (BERUFSBEREICHE)  * INFORMATIONSTECHNIK ™ MATERIALIEN, LINKS, LITERATUR

ﬁ « Vaorgaben ¥ Unterrichtsfacher ™ Berufliche Bildung ™ Evaluation ¥ Bildungsthemen ¥ Beratung und Dienste ¥
Qualifizierung ¥

Bild
"
Materialien, Links, Literatur (Erkennungsmerkmal) \

BSCW LS-BBS4.0 (Anmeldung erforderlich}

BSCW LS-BBS4.0 (Anmeldung erforderlich}

hitosfwera.netacad.com/ Navigation

= Startseite

Infermationstechnik
/ *  Beratungsangebot

Manuelles Navigationsmenii v Berste und Schulformen

hitpidanscourses.com/
Redaktion: Olaf von Maydell
. E-Mail an
Ansprechpartner/in
AR . Fa e Lk
hitpsu def h - Eﬂ'll lml =t
thosyfoncoo.defoncoc.phs 1“\'
wvorhanden

hrtos/fwww.mentimeter.com/




