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1 Einleitung

Der Niedersachsische Bildungsserver (NiBiS) ist das Bildungsportal des Landes Niedersachsen. Er bietet allen
Interessierten aktuelle Informationen iber Themen der niedersachsischen Bildungslandschaft.

Der NiBiS stellt in erster Linie ein Service-Instrument dar. Hier werden Informationen tber Schul- und
Unterrichtsentwicklung bereitstellt bzw. abgerufen. Da es sich um einen Server des Landes Niedersachsen
handelt, ist es erforderlich, dass die Inhalte den rechtlichen Vorgaben entsprechen. Das betrifft insbesondere
Nutzungs- bzw. Urheberrechte sowie den Datenschutz. Die Links auf den Seiten zu rechtlichen Vorgaben wie
beispielsweise Erlasse und Verordnungen missen immer auf aktualisierte 6ffentliche Seiten fiihren.

Ergdnzend zu diesem CMS Handbuch gibt es fiir das redaktionelle Arbeiten am Bildungsserver den NiBiS-
Redaktionsleitfaden. Hier sind Standards zur Texterstellung und interne Absprachen zu Form und Layout
redaktioneller Arbeiten enthalten. Zur einheitlichen AuBendarstellung ist die Orientierung an diesem
Leitfaden unerlasslich.

1.1 Das CMS-Handbuch

Dieses Handbuch unterstitzt die Kolleginnen und Kollegen bei der Anlage von Seiten auf dem NiBiS. Es
beantwortet Fragen, die bei der Nutzung des Content Management Systems (CMS) entstehen, wie z.B.:

o Welche Mdoglichkeiten gibt es zur Veroffentlichung von Inhalten auf dem NiBiS?
e Wie lege ich neue Menlipunkte an?

e Wie stelle ich Bilder und Filme sowie PDFs zum Download zur Verfligung?

e Wie platziere ich Hinweise zur Einhaltung rechtlicher Vorgaben?

e Wie stelle ich eine regelmalige Aktualisierung mit Hilfe des CMS sicher?

e \Wie verlinke ich zu anderen Internetseiten?

Die Administrationsoberflache des CMS wird im Folgenden Backend genannt. Die fiir die Lesenden sichtbare
Webseite wird als Frontend bezeichnet.

Uber den Navigationspunkt Dokumentation auf der Startseite des CMS erreicht man jederzeit die aktuellste
Version dieses Handbuchs sowie den erganzenden NiBiS-Redaktionsleitfaden fiir das redaktionelle Arbeiten
auf dem NiBiS.

Die Autorin dieses Handbuchs ist Nicola Mey. Inhaltlich Verantwortlicher gemals § 6 MDStV ist Heiko Nealon.
Der NiBiS wird durch die Prasidentin des NLQ, Dr. Elke Richlick, gesetzlich vertreten.

Flr Fragen, die das Handbuch nicht beantwortet, steht das NiBiS-Team (FB. 13 des NLQ) gern zur Verfiigung
unter redaktion@nibis.de.
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2 Die Struktur und die Navigation

2.1 Struktur und Navigation des NiBiS — Frontend

Die Struktur des NiBiS besteht aus einer Hauptnavigation in der oberen Leiste sowie vielfaltigen
Unterverzweigungen, die durch individuell festgelegte Menipunkte strukturiert sind. Zusatzlich gibt es auf
der Startseite sowie den Startseiten der integrierten Portale Beitrage in Form von Aktuellen Meldungen. In
der NiBiS-Materialdatenbank sind zahlreiche Menipunkte oder Beitrage zusatzlich abgelegt und kénnen so
nach Suchbegriffen auf Menlipunkt-Seiten ausgegeben werden.

Der Footer (der Bereich in der FuRzeile) jeder NiBiS-Seite zeigt die vollstdndige Navigation der ersten beiden
Ebenen. Die dort angegebenen Unterpunkte flihren den Nutzer und die Nutzerin durch Verlinkung direkt auf
die jeweilige Seite.

Die Navigation auf dem NiBiS:
Ebene 1 (Oberste Ebene)

ﬁ LN Vorgaben”  Unterrichtsfacher™  Berufliche Bildung¥  Evaluation™  Bildungsthemen™  Beratung und Dienste ™
Qualifizierung ¥

Diese Navigation kann nur von den Administratoren im Auftrag der Steuergruppe geandert werden.

Ebene 2: Hierhin gelangt man iiber Ubersicht... —im Beispiel Ubersicht Dienste

ﬁ « Vorgaben ¥ Unterrichtsfacher ¥ Berufliche Bildung ¥ Evaluation ¥ Bildungsthemen ¥ Beratung und Dlen:te‘
Qualifizierung ¥

Ubersicht Dienste

Schule entwickeln =

Musterkonzepre
= : - =
o i s
in Niedersachsen pE |
: o« ‘
& \l
i " % *;»f, Pt Informationstechnologien
L > - Wettbewerbe

> i
o Materialien
Fortbildung fiir Lehrkrafte in der Gedenkstéatte Yad Vashem in jerusal
Beratung
Oktober 2018
. Fortbildung
ﬁ “ Vorgaben ¥ Unterrichtsfacher ¥ Berufliche Bildung¥  Evaluation™  Bildungsthemen™ Beratung und Dienste ¥

Qualifizierung ¥

Dienste
L

X0

Musterkonzepte

i Hier finden Sie eine Sammiung von Musterkenzepten und Beispielen guter schulischer Praxis, die Sie bei der
Erstellung der Konzepte fur Inre Schule unterstutzen sclien.

» Lesen Sie mehr

Institutionen
ofy Adressen der Schulen, des Kultusministeriums, der Landeschulbehérde, der Studienseminare, der
Mediep&dagogischen Beratung u.a.

» Lesen Sie mehr
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Der Text (hier XXX) auf der Seite Ubersicht...
wird auf Ebene 1 eingestellt. Der Teasertext mit S O ot

Bild wird in der nachsttieferen Ebene

) & Medenoeawng?  Kempre®  Untecnespraxis”  Angebote” W ber uns

eingestellt — hier Ebene 3, doch in Ebene 2
sichtbar. Die Breadcrumb-Navigation ist der
Pfad, der sich oberhalb der durchgezogenen
Linie in hellgrauer Schrift befindet. Er gibt den
Weg in der Mendlstruktur an.

Zusatzlich zu der Hauptnavigation der
Startseite sind auf dem NiBiS Portale integriert.

Diese befinden sich unter Bildungsthemen. Ein i

Dightalpakt Schule: Veranstaltungen der DigitalPakt Schule in Bildungsmonitor 2018;

Portal ist wie eine eigene Webseite zu antagevrtaen konomische Biung und

Digitalpakt anline euss Poral online Teilhabe
p o

verstehen, die jedoch an den NiBiS
angegliedert ist. Portale zeichnen sich durch o
eine eigene Startseite mit Aktuellen Meldungen und eine eigene Hauptnavigation aus. Durch einen Balken im

oberen Bereich kann der Nutzer oder die Nutzerin jederzeit zurlick zum NiBiS gelangen.

2.2 Navigation im CMS — Backend

Auf der Startseite befinden sich sechs

Navigationspunkte. Meniipunkte =
sowie Betrédge ermdglichen das Mentpunkte Neuer Beitrag
Einstellen von Inhalten (Vgl. Kapitel 3: kel Beatoenan Erstelfen
Inhalte einstellen). Die

Navigationspunkte Meine L

Meine Menupunkte Meine Beitrage

als Liste als Liste

Meniipunkte, Meine Beitréige und
Passwort dndern enthalten
Informationen fur den jeweiligen

"y, 2 i

Benutzerg@l- 2.2 PersORCTOR Passwort andern Dokumentation

Bereich und Zugangsberechtigungen).

Hinter dem Navigationspunkt
Dokumentation befindet sich dieses Handbuch in der aktuellsten Fassung.

Uber das Haussymbol LEgSEleEIEy] selangt man zuriick auf die Startseite. Sollte dies nicht sichtbar sein,
so hat sich ein eigenes Fenster ge6ffnet und durch SchlieRen dieses Fensters kehrt man zur vorherigen Seite
zuriick. Auf einigen Seiten erfolgt die Navigation zuriick tiber ein Pfeilsymbol il .

Die Redakteure und Redakteurinnen bekommen im CMS neben allen Eingabefeldern tiber das Fragezeicl @
einen kurzen Hilfetext angezeigt.
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2.3 Struktur des CMS - Backend

Uber die Schaltfliche Menipunkte erreicht man die Meniistruktur der Seite.
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Die verschiedenen Ebenen werden durch Farben gekennzeichnet. Diese sowie
die Bedeutung der Symbole sind in der Legende oben rechts aufgefiihrt. Diese
kann durch den kleinen Pfeil neben Legende eingeblendet werden.

Eine Vorschau der jeweiligen Seite kann durch Anklicken der farbigen Menii-

@ Vorschau

punkte oder Gber den Button innerhalb des Bearbeitungsmodus
erfolgen. Die Vorschau wird immer in einem neuen Fenster angezeigt.

2.4 Personlicher Bereich und Zugangsberechtigungen
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Legende

Ebene tiefer
Arbeitsbereich 6ffnen
hinzufugen

|aschen

sortieren

andern

Vorschau

Elixier-Material
Materialdatenbank
Aktuelle Meldung

Oberste Ebene

Ebene 1

Ebene 2

Ebene 3

Ebene 4

Ebene 5

Ebene &6

Ebene 7

Ebene 8

Menupunkt verborgen

Im Hauptmeni — auf der Startseite des CMS — sind unter den Schaltflichen Meine Meniipunkte als Liste,

Meine Beitrdige als Liste sowie Passwort dndern personliche Informationen des angemeldeten Nutzers bzw.

der angemeldeten Nutzerin zu finden und anpassbar.

e Meine Meniipunkte: unter diesen Navigationspunkten auf der CMS-Startseite sind alle angelegten

Menlpunkte bzw. Beitrdge des angemeldeten Nutzers aufgefihrt.

e Meine Beitrage: unter dem Navigationspunkt lhre Beitrédge auf der CMS-Startseite sind alle

angelegten Beitrdage des angemeldeten Nutzers bzw. der angemeldeten Nutzerin aufgefihrt.

e Passwort andern: unter dem Navigationspunkt Passwort déndern auf der CMS-Startseite kann das

Passwort des angemeldeten Nutzers bzw. der angemeldeten Nutzerin gedndert werden.

2.5 Dokumentation und Hilfe-Funktion

Bei Unklarheiten in der Bedienung des CMS gibt es fiir den Nutzer folgende Moglichkeiten:

o Die Dokumentation: unter dem Navigationspunkt Dokumentation befindet sich dieses NiBiS-

Handbuch zur Nutzung des CMS. Ebenfalls ist dort der Redaktionsleitfaden hinterlegt, der alle

Hinweise enthalt, die eine einheitliche AuRendarstellung gewahrleisten.

o Die Hilfefunktion: Hinter jedem Eingabefeld im CMS befindet sich ein Fragezeichen a. An dieser

Stelle wird ein kurzer Hilfetext bzw. eine Erklarung angezeigt.

Stand: Mittwoch, 25. September 2019



NLQ

Hildesheim
3 Inhalte einstellen

3.1 Das Einloggen

Die Anmeldung erfolgt unter www.nibis.de/nibisadmin. Hier kann sich der Redakteur oder die Redakteurin
mit dem persdnlichen Account einloggen. Bei Vergessen des Passwortes hilft das NiBiS-Team (FB. 13 des

NLQ).

Um Inhalte einzustellen gibt es folgende Moglichkeiten:

e Meniipunkte: Meniipunkte sind Beitrige, die klar einem Uberpunkt der nichsthéheren Ebene

zugeordnet sind.

e Beitrage: Beitrage werden angelegt und dann mit Seiten verknipft. Materialien zur Ausgabe aus der
Materialdatenbank werden in der Regel ebenfalls als Beitrage angelegt.

Die Menlpunkte, die mit dem jeweiligen Account bearbeitet werden konnen erkennt man im CMS unter
Meniipunkte an den nebenstehenden Symbolen Q@ 09+~ @  purch Betatigung des
Ordnersymbols B ;ffnen sich die Unter-Menipunkte der nachsttieferen Ebene. Eine Vorschau der
jeweiligen Seite kann durch Klicken auf das Auge-Symbol @ oder auf den Meniipunkt angesehen werden.
Eine Liste der MenUpunkte bzw. Beitrage, die fiir den jeweiligen Account freigeschaltet sind, kann tiber
Meine Meniipunkte bzw. Meine Beitrdige eingesehen und bearbeitet werden.

3.2 Meniipunkte und Beitrdge erstellen

Ein Beitrag ist eine einfache Inhaltsseite, die mit Texten, Tabellen usw. gefiillt werden kann und keinem
Menlpunkt zugeordnet ist. Ein neuer Beitrag wird erstellt, indem auf die Schaltfliche Neuer Beitrag Erstellen

geklickt wird.

4= Zuriick B Dokumentation = Liste lhrer Meniipunkte & Passwort dndern G2 Eingeloggt als redmey @ Ausloggen

S
V‘Q

Seiteninhalt

O Einfacher Modus
® Expertenmodus

Speichern & SchlieBen Nur Speichern

Punkte, die mit einem * gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder

Ubergeordneter Mentpunkt "Beitrage”

* Neuer Unterpunkt (2]

Ein neuer Menlipunkt wird erstellt, indem

1. auf der Startseite auf Meniipunkte und

2. auf das Plus-Zeichen © [Menlpunkt hinzufligen] des libergeordneten Punktes geklickt wird.

Es erscheint folgende Formularansicht mit drei Reitern: Grundeinstellungen, Seiteninhalt und Ubersichtseite.

& Passwort dndern Eingeloggt als redmey

B Dokumentation {E Liste Ihrer Meniipunkte

4 Zuriick

Ubersichtsseite

Seiteninhalt

O Einfacher Modus

B Speichern & SchilieBen MNur Speichern
® Expertenmodus

Punkte, die mit einem * gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder

* Meniipunkt | Dienste (7]
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Da sich die Eingabefelder bei der Erstellung von Menlipunkten und Beitragen stark ahneln und alle
Eingabefelder der Beitrage sich ebenfalls in der Eingabemaske der Menilpunkte wiederfinden, werden im
Folgenden die Eingabe-Reiter und -Felder der Menlipunkte beschrieben:

Es kann gewahlt werden zwischen Einfacher Modus und Expertenmodus.

Der Expertenmodus ermdoglicht zusatzliche Eingaben wie beispielsweise die Dachzeile, aktuelle Meldungen,
die Eingaben zur Suchmaschinenoptimierung sowie die Erstellung von Materialausgabeseiten.

Die Eingabemaske des Expertenmodus stellt eine Erweiterung des Einfachen Modus dar und enthalt somit
alle Eingabefelder des Einfachen Modus.

3.2.1 Grundeinstellungen inklusive Teaser

Als erstes werden die Eingaben in den Grundeinstellungen vorgenommen. Die Punkte, die mit einem *
gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder. Achtung! Fehlende Eingaben kénnen zur automatischen Ausblendung
des Menipunktes inklusive aller darunterliegenden Unterpunkte fiihren!

e * Meniipunkt/Neuer Unterpunkt: Hier wird der Name des neuen Menlpunktes bzw. des neuen
Unterpunkts festgelegt. Soll der Meniipunkt gleichzeitig auch die Uberschrift sein, so muss unter
Seiteninhalt der Punkt Uberschrift der Seite leer bleiben. In diesem Fall wird die Eingabe bei Men{ipunkt
automatisch als Uberschrift der Seite verwendet. Soll sich der Titel des Meniipunktes von der Uberschrift
auf der Seite unterscheiden, kann unter Seiteninhalt eine andere Uberschrift festgelegt werden.

o Dachzeile: Die Dachzeile erscheint automatisch oberhalb von der Uberschrift des Teaser-Textes.

KOMMUNIKATION
Mathematisch kommunizieren

e  *Teaser / Kurzbeschreibung: Der Teaser bzw. die Kurzbeschreibung wird ab Ebene 2 automatisch auf
der nachsthéheren Ebene angezeigt. Die Lange des Teaser-Textes sollte die Hohe des Bildes nicht
Uberschreiten. Als Richtwert gilt: etwa 250 Zeichen pro Teaser.

e  Vorschau-Bild: Das Vorschau-Bild wird neben dem Teaser bzw. der Kurzbeschreibung auf der
nachsthéheren Ebene angezeigt, sofern ein Text unter Teaser eingefligt ist. Klicken Sie auf das Datei-
Symbol, um ein Bild einzustellen. Es erscheint ein neues Fenster mit dem MoxieManager. Der
MoxieManager ist das Programm zum Hochladen jeglicher Dateien auf den NiBiS. Durch Driicken auf das
Symbol Hochladen \ B3 Hochladen \ erscheint ein weiters Fenster Hochladen. Hier kénnen Dateien

hingeschoben werden oder durch ‘ B3 Dateien hinzufigen | + hinzugefligt werden. Das Fenster kann

geschlossen werden und die Dateien befinden sich im MoxieManager. Per Klick auf wird die mit
einem Hakchen markierte Datei eingefiigt. Das Bild erscheint neben dem Teaser-Text und der Pfad im
Feld Vorschau Bild. Zum Loschen muss der Pfad an dieser Stelle entfernt werden. Bilder, die sich im
MoxieManager befinden, kbnnen dort auch bearbeitet werden. Erlauterungen hierzu sind in Kapitel 4
ausgefihrt. Das Vorschau-Bild sollte eine GroRe von 200x200 Pixeln haben.

Stand: Mittwoch, 25. September 2019 8



NLQ

Hildesheim

Teaser/ | _‘C}'
Kurzbeschreibu . - Mg

Zeichen @

Vorschau | http://dev.nibis de/uploads/redmey/Freude = By Datei auswahlen
Bild

Die maximale GrofR3e betrdgt 100 MB und folgende Dateitypen sind méglich: jpg, jpeg, png, gif, html,
htm, txt, docx, doc, xlsx, xls, ppt, pptx, zip, pdf, csv, exe, axx, rtf, odt, odp, ods, fr3, xml, mp3, emf, mp4.

Suchmaschinenoptimierung

Die Suchmaschinenoptimierung — auf englisch search engine optimization (SEQ) — meint die MaRnahmen, die

das Ranking der Suchmaschinen optimiert. Die Umsetzung dauert in der Regel ein bis zwei Wochen, durch die

notwendigen Updates der Suchmaschinen.

SEO Title: Der SEO Title wird bei Suchmaschinen in der Trefferliste als Treffer-Titel angezeigt. Hier muss
also eine Art Uberschrift eingegeben werden. Nach Méglichkeit sind darin Schlagworte enthalten. Hierzu
stehen etwa 30 Zeichen zur Verfligung, da das CMS automatisch Niedersdichsischer Bildungsserver
dahinter einfligt. Langere Titel sorgen fir die Verkiirzung des Schriftzugs.

SEO Meta-Description: Die Meta-Description ist der kurze Beschreibungstext, den Suchmaschinen in den
Suchergebnissen unterhalb des Titels und des Links einer Website anzeigen.

GO g|e Curricula und Materialien BBS Q

2 Alle 7 Shopping ) Bilder [ News L[] Videos : Mehr  Einstellungen  Tools
Ungefahr 35.400 Ergebnisse (0,38 Sekund

Curricula und Materialien BbS - Niedersachsischer Bildungsserver

hitps_//www.nibis.de » curnicula-und-matenalen_303 ~
12.08.2018 - Rahmenlehrplane, Richtlinien, Rahmenrichtlinien, Kerncurricula (Ordnungsmittef)
und Materialien fir berufshildende Schulen in

* Schlagworte: Es miissen Schlagworte eingegeben werden. Die Schlagworte sind durch Kommas zu
trennen. Auf diese Schlagworte greifen folgende Suchmaschinen zuriick: die NiBiS eigene Suche, die
Elixier-Suche sowie externe kommerzielle Suchmaschinen wie z.B. google und bing.

* Bearbeitung durch: Hier werden die Benutzernamen aller Personen, die diesen MenUpunkt spater
bearbeiten dirfen, eingegeben. Verschiedene Benutzernamen sind mit einem Komma zu trennen. Die
Schreibweise muss exakt der Schreibweise des Benutzernamens entsprechen.

Freigabe: Mit der Wahl der entsprechenden Optionen kénnen Menlpunkte manuell gesperrt oder

Stand: Mittwoch, 25. September 2019 9
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freigeben werden. Gesperrte Meniipunkte sind fiir die Offentlichkeit bzw. online nicht sichtbar.

e  * E-Mail-Adresse: Hier wird die E-Mail-Adresse der zustandigen Person angegeben. An diese E-Mail-
Adresse werden automatisch Benachrichtigungen beziiglich des Ablaufs des Verfallsdatums gesendet.

e  *Verfallsdatum: Das Verfallsdatum gibt den Zeitpunkt an, an dem der Menlipunkt automatisch gesperrt
wird. Gesperrte Meniipunkte sind fiir die Offentlichkeit nicht sichtbar, tiber das CMS jedoch weiterhin
bearbeitbar.

Achtung!! Beim Anlegen oder erneuten Speichern des Menlipunktes muss das Datum in der Zukunft
liegen, andernfalls wird der Mentpunkt inklusive aller darunterliegenden Menlpunkte ausgeblendet. 30
Tage vor Ablauf des Verfallsdatums wird an die zustandige Person (E-Mail-Adresse) eine Warnung
versendet. Zum Zeitpunkt der Sperrung (0:00 h) erfolgt ebenfalls eine Information per Mail. Von dort an
hat die zustandige Person 30 Tage Zeit die Seite ggf. zu aktualisieren und erneut sichtbar zu machen.
Nach Ablauf der Frist wird die Seite endgiiltig geloscht. (1! Aktuell deaktiviert !!)

e  Art der Darstellung: Mit der Auswahl unter Art der Darstellung wird das Layout der Seite verandert. Es
kann unter Seite, Leichte Sprache, Neues Fenster und Stichwortverzeichnis ausgewahlt werden.

Seite: Hierbei handelt es sich um eine Seite mit Inhalten und einer Uberschrift und einem Inhalt oder der
Verlinkung zu einer anderen Seite.

Leichte Sprache: Diese Seiten unterscheiden sich in ihrem Layout von den Standardseiten: Die Schrift ist
grolRer, der Zeilenabstand ebenfalls und das Leichte-Sprache-Siegel der Universitat Hildesheim wird
automatisch eingefligt.

Neues Fenster: Ist das Hakchen bei Neues Fenster gesetzt, wird die Seite in einem neuen Fenster
geoffnet. Diese Option muss bei einer Verlinkung auf externe Seite und auf PDFs ausgewahlt werden.

Stichwortverzeichnis: Mit diesem Template gibt es die Moglichkeit, ausgewahlte Menipunkte als
Stichwortverzeichnis darzustellen. Fiir die weitere Bearbeitung sind besondere Rechte erforderlich.
Weitere Unterstlitzung gibt es im Fachbereich 13.

e  Rechte Spalte: Durch Auswahl von einer rechten Spalte andert sich das Frontend dahingehend, dass der
Seiteninhalt schmaler wird. Rechts erscheint ein grauer Kasten. Im Backend erscheint ganz oben ein
weiterer Reiter Rechte Spalte. Die weiterfliihrende Anleitung befindet sich unter 3.1.3 Rechte Spalte.

e  Material: Der Punkt Material ermoglicht die Einbindung eigener Materialien sowie die Ausgabe von
Material aus der NiBiS-Materialdatenbank und aus Elixier. Erfolgt die Auswahl Material eingeben oder
Material ausgeben erscheint ein zusatzlicher Reiter Material. Die weiterfliihrende Anleitung befindet
sich unter 3.4 Die NiBiS-Materialdatenbank.

e  Aktuelle Meldungen: An dieser Stelle kann die Seite zusatzlich zum Ort in der Menustruktur als Aktuelle
Meldung auf der NiBiS-Startseite und/oder auf der Startseite der Portale angezeigt werden. Hierzu wird
im Frontend der Titel des Menipunktes als Uberschrift und der Teasertext als Kurztext (darunter)
verwendet. Bei Teasertexten mit mehr als 92 Zeichen wird der Text mit drei Punkten abgekirzt. Wird
Portale ausgewahlt, erscheint ein Dropdownmeni mit den auf dem NiBiS vorhandenen Portalen. Hier
kénnen beliebig viele Hakchen gesetzt werden. Die Auswahl Meldung als Slide |asst den Titel des
Menlpunktes mit der Verlinkung zur Seite auf dem Headerbild der Startseite erscheinen.

Stand: Mittwoch, 25. September 2019 10
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e  Meniieinstellungen: Unter Menieinstellungen kann aus folgenden Moglichkeiten gewahlt werden:
Standardeinstellung: bei der Standardeinstellung werden entweder der Seiteninhalt oder sofern tiefere
Ebenen vorhanden sind, die Teasertexte mit dem Vorschaubild im Frontend gezeigt.

Diesen Meniipunkt nicht im Hauptmenii anzeigen: Unterrichtsfacher

Bei dieser EinSte”Uﬂg Wird die UberSiChtSSEite im Schulform- und Ul erialien sowie Ideen, die Sie fUr Ihre Unterrichisvorbereitung
nutzen konnen er = daktion orientiert sich rstellung cer
riber hinaus finden Sie fachbezogene

Dropdownment nicht angezeigt. Inhele an deny ke

Diese Seften befind;
Schulf

Alle Unterpunkte als Liste darstellen: Bei dieser annein Die Seften w

erstreckt sich unser Angebot noch nicht auf alle Facher aller
mmengefasst, wenn sich die Kerncurricula im betreffenden Fach

Auswahl erscheinen die Menipunkte der nachsten

* Biologie

» Chemie

Ebene in Form einer Liste. Teaserbilder und -texte

» Darstellendes Spiel
» Deutsch

sind dann nicht mehr sichtbar.

3.1.2 Seiteninhalt

Der Seiteninhalt ist der eigentliche Inhalt der Seite. Sind weitere Menilpunkte unterhalb der Ebene angelegt,
erscheinen im Frontend die jeweiligen Teaser unterhalb des Seiteninhalts.

Uberschrift der Seite: Bleibt das Feld leer, wird als Uberschrift des Seiteninhalts die Benennung des
Menlpunktes (unter Grundeinstellungen) automatisch Gibernommen. Andernfalls erscheint die eingegebene
Uberschrift der Seite.

Dachzeile: Worter oder Kurztitel, die hier eingefiigt werden erscheinen oberhalb der Uberschrift.

W Kommunikation
Mathematisch kommunizieren

Headerbild: Das an dieser Stelle eingefligte Bild legt sich oberhalb des Seiteninhalts iber die gesamte Breite
der Seite. Es sollte 988x310 Pixel grol} sein. Kleinere Bilder werden (unter Qualitatsverslust) gestreckt, zu
groRe Bilder werden automatisch verkleinert und / oder abgeschnitten.

Text der Seite: Hier kann mit Hilfe des Editors ein Inhalt erstellt werden. Ein eingefligter FlieRtext ist
standartmaRig als linksbiindiger Flattersatz mit einer vorgegebenen Schrift und GroRe formatiert. Das
Einfligen von Texten beispielsweise aus WORD-Dokumenten sollte durch [Bearbeiten] = [Als Text einfligen]
erfolgen. Andernfalls Gbernimmt der Editor eventuell die Formatierung der Herkunftsdatei. Alternativ kbnnen
unter [Einflgen] auch Medien, Links und vorformatierte Tabellen unter [Vorlage einfligen] integriert werden.

Externe Inhalte - Auf Seite verlinken: Soll der Seiteninhalt nicht im CMS erstellt werden, sondern befindet er
sich auf einer anderen Seite oder soll in Form einer Datei abrufbar sein, muss an dieser Stelle entweder ein
Link eingegeben oder zu einer Datei aus dem MoxieManager verlinkt werden.

Beim Seiteninhalt gilt es zu beachten, dass die NiBiS-Seiten in der Mobilansicht stark verkleinert dargestellt
werden. Wird eine TabellengrélRe handisch verandert, kann sich das Format unter Umstanden nicht
automatisch an die Mobilansicht anpassen.
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3.1.3 rechte Spalte

Der Reiter rechte Spalte wird nur angezeigt, wenn unter Grundeinstellungen die rechte Spalte ausgewahlt
wurde. B Quelle angeben

Bild oder Video: Hier kbnnen Bilder, Videos,
Grafiken oder Dateien eingestellt werden und
unter Verlinken mit auch z.B. mit der
Herkunftsseite verlinkt werden. Der

Alternativtext wird von der Vorlesefunktion

© Bildfeld hinzufigen

an Stelle des Bildes vorgelesen. Weitere Bilder kénnen durch die Funktion eingestellt

werden. Durch einen Klick auf B Quelle angeben

offnen sich darunter eine Reihe Eingabefelder fir die
Quellenangabe. Die gebrauchlichsten Lizenzen sind per Pull down auswahlbar. Die hier eingegeben
Informationen werden ganz unten auf der Seite unter Bildrechte ebenfalls fiir den Nutzer und die Nutzerin

abrufbar gemacht.

Bildrechte  Impressum  Datenschutzerklarung  Kontakt  RSS  Sitemap

Linkliste: Die Uberschrift ist im Backend die dick dargestellte Uberschrift der Linkliste. Der Freitext wird als
Erklarung darunter dargestellt und der Linktitel ist der Schriftzug mit der Verlinkung zu der Datei oder
Internetseite. Internetseiten werden mit einem kleinen Pfeil andere Dateien (aus dem MoxieManager) mit
einem entsprechenden Icon gekennzeichnet. Weitere Linklisten kénnen durch | @ Linkliste hinzufugen | erganzt
werden. Mit der Funktion | "7 -~ .= kdnnen Linklisten geléscht werden und in ihrer Reihenfolge
verschoben werden.

Kontaktfeld: In der rechten Spalte befindet sich immer das Kontaktfeld. Hier steht der Name der fiir die Seite
verantwortlichen Person oder eine Funktionsadresse, der eine konkrete E-Mail-Adresse zugeordnet ist.

Veranstaltungsliste: Diese Funktion stellt eine Schnittstelle zur Veranstaltungsdatenbank (VeDaB) dar. Durch
die Eingabe im Feld *Suchwort enthdilt kann eine Verlinkung zur Ergebnisliste der
VeDaB generiert werden. Weiter kann die Auswahl nach Veranstalter, Schulform —aVeDaB

Veranstaltungsdatenbank

und/oder Sachgebiet eingegrenzt werden. Die Verlinkung fiihrt automatisch in die » Zudiesem Themasind 10

Veranstaltungen vorhanden

VeDaB und das Logo sowie die Anzahl der Ergebnisse wird angezeigt.

Material in der rechten Spalte ausgeben lassen: hier kénnen Ergebnisse aus der NiBiS-Materialdatenbank
ausgegeben werden. Genauere Informationen zur Erstellung von Ausgabelisten sind unter Punkt 3.4 NiBiS-
Materialdatenbank zusammengestellt.

3.1.4 Ubersichtsseite

Werden keine weiteren Einstellungen vorgenommen bleibt die Darstellung der Ubersichtsseite so, wie es
unter 3.2.1 Grundeinstellungen > Meniieinstellungen - Standardeinstellungen beschrieben ist.

In dem Reiter Ubersichtsseite kann die Ubersichtsseite individuell gestaltet werden. Im Suchfeld menid
kénnen entweder die menids der Seiten angegeben werden oder durch die Eingabe eines Suchbegriffs eine
Drop-Down-Liste erzeugt werden, in der die Titel der passenden Meniipunkte ausgewahlt werden kénnen.
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Durch kénnen ausgewahlte

Menipunkte zugefligt werden. Diese werden dann
- unterhalb — soweit vorhanden — mit dem
Vorschaubild und dem Teasertext aufgelistet.
Fehlende Bilder oder Texte kdnnen hier nicht
eingefligt werden. Diese Funktion ist auch bei
Seiten anwendbar, die keine echten
Ubersichtsseiten sind (also keine Unterpunkte
haben). In diesem Fall erscheinen die ausgewahlten
Teaser unterhalb des erstellten Seiteninhalts.

3.3 Barrierefreiheit
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Menpurkte auf der it werden. konnen Sie an

clenen NIBTS Seite

Bilctung fur eine nachhaltg

1118 - BNE Prakpsch

ﬁ e

= Projekc= und Necawrke, die die Bidung filr nachhalige Entwicklung aus uncerschisdiichen
ogichkeiten in die Schulen bringen. In diese M inlreiche schulische und

e

Um bei der Erstellung von Internetseiten auch diejenigen Personen beriicksichtigen zu kénnen, die
korperliche oder kognitive Einschrankungen haben, bietet das neue CMS weitere Funktionen. Zum Einen ist
eine Vorlesefunktion integriert, die dem Nutzer und der Nutzerin automatisch alle Inhalte des NiBiS (im

Frontend) durch Betéatigung des Lautsprechersymbols

I

il . . . . .
" vorliest, zum Anderen lassen sich spezielle Seiten in

Leichter Sprache anlegen, die ein entsprechendes Logo enthalten und iber ein angepasstes Layout verfiigen.

3.3.1 Leichte Sprache

Seiten in Leichter Sprache kénnen parallel zu den Ubrigen Seiten angelegt werden. Wird in den

Grundeinstellungen unter Art der Darstellung die Option Leichte Sprache ausgewahlt, bekommt die

angelegte Seite ein angepasstes Layout. Dieses Layout unterscheidet sich von dem der Standardseiten. Die

Schrift ist groRer, der Zeilenabstand ebenfalls und das Leichte-Sprache-Siegel der Universitat Hildesheim wird

automatisch eingefiigt.

et

Leichte Sprache

Die nachfolgenden Ubersetzungen in Leichte Sprache sind von Frau Sarah Teich im

Rahmen einer Masterarbeit an der Universitat Hildesheim verfasst worden_ Sie
beziehen sich auf Teile des Erlasses "Farderung von Bildungserfolg und Teilhabe von

Sprache

Schilerinnen und Schiilern nicht - deutscher Herkunftssprache” (RdErl. d. MK v
1.7.2014). Hinweise zur Rechtsgultigkeit befinden sich auf den einzelnen Unterseiten

(Stand der Arbeit: September 2018).

Einleitung

Schilerinnen und Schilern nicht - deutscher Herkunfissprache”

* Lesen Sie mehr

Was bedeutet Deutsch als Zweitsprache?

% Deutsch lernen als zweite Sprache

* Lesen Sie mehr

#i | eichte Sprache und der Erlass "Férderung von Bildungserfolg und Teilhabe von

Stand: Mittwoch, 25. September 2019
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3.3.2 Vorlese-Funktion

Die Vorlese-Funktion ist automatisch bei jeder Seite sowohl bei Menipunkten als auch bei Beitragen
vorhanden. Sofern Bilder in der Seite integriert wurden, wird anstelle des Bildes der eingegebene
Alternativtext vorgelesen. Es gilt zu berlicksichtigen, dass die Vorlesefunktion auch Abkiirzungen und
Fremdworter vorliest. Das Vorlesen wird durch tiber das Lautsprechersymbol i gestartet und beendet.

(x[nfaf«[rfofo]x]

3.4 Die NiBiS-Materialdatenbank
3.4.1 Aufbau und Méglichkeiten der Materialdatenbank

Die NiBiS-Materialdatenbank ermdoglicht die Eingabe aller erdenklichen Materialien: Bilder, Dokumente,
Filme, Internetseiten, ... Diese Materialien werden im Rahmen der Eingabe nach verschiedenen Kriterien
einsortiert und konnen dementsprechend im Umkehrschluss nach den ausgewahlten Kriterien auch wieder
ausgegeben werden. Zudem kann die Eingabe als auch die Ausgabe mit der Elixier-Datenbank verknipft
werden.

3.4.2 Material eingeben

Zur Eingabe von Material in die NiBiS-Datenbank muss im ersten Schritt von der Startseite unter Meine
Beitréige ein Beitrag ausgewahlt oder unter Neuer Beitrag ein Beitrag neu angelegt werden. Auch ein
Menlpunkt kann zusatzlich zu seiner Platzierung in der MenUstruktur des NiBiS auch als Material in die NiBiS-
Materialdatenbank eingegeben werden. Hierzu ist der entsprechende Menlpunkt unter Meine Meniipunkte
oder Uber die Menistruktur unter Meniipunkte zu 6ffnen.

[m| zusatzlich in Elixier speichern

Im zweiten Schritt muss nun in den Grundeinstellungen des e
echteinhaber

ausgewadhlten Beitrags oder Meniipunktes im Expertenmodus unter e ©

(2]

e

Lizenz | Andere 2

Material die Auswahl Material eingeben getroffen werden. Diese o

Funktion ermdglicht die Definition der Seite als Material in die NiBiS

Materialdatenbank sowie in Elixier. Soll die Seite auch in Elixier bereitgestellt werden muss das Hakchen
gesetzt werden. Angaben zu den Rechten werden obligatorisch darunter angegeben. Unter dem oben neu
aufgetauchten Reiter Material wird die - nun als Material definierte - Seite verschiedenen Kategorien

zugeordnet.

Ordnen Sie Ihr Material den entsprechenden Kategorien zu:

Facher (ABS / BBS) Berufsbereiche (BBS) Themen Lernressource Fachsystematik
[0 Berufsbildende Schulen [ Erwachsenenbildung O schulkindergarten L1 sekundarbereich Il
O Elementarbildung O primarbereich [0 sekundarbereich |

Mehrfachnennungen sind moéglich und es muss nicht in jeder Kategorie etwas ausgewahlt werden. Es ist
sinnvoll moglichst in jedem Reiter mindestens eine Auswahl zu treffen, um die spatere Ausgabe des Materials
detailliert umsetzen zu kénnen. Der Reiter Féicher (ABS/BBS) bezieht sich auf alle Schulformen, wobei der
Reiter Berufsbereiche (BBS) nur fir Materialien fir die Berufliche Bildung gedacht ist. Wird unter Facher
(ABS/BBS) ein Fach ausgewahlt, erscheint unterhalb der Fachauswahl eine weitere Liste zur Prazisierung des
Materials nach Kompetenzen des jeweiligen Faches.
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Albanisch
Arabistik/Arabisch
Arbeit-Wirtschaft-Technik
Arbeit/Wirtschaft
Astronomie

Biologie

Bosnisch

Chemie

Chinesisch

Darstellendes Spiel
Deutsch

Deutsch (Zweitspr.)
Englisch

Erdkunde

Ernahrung (-slehre mit Chemie)
Evangelische Religion
Farsi

OO0O0O0O0O0O0Ooooooooooa

[ Franzésisch

[ Geschichte

[ Geselischafrslenre
O Griechisch

[ Griechisch (ak)
Hauswirtschaft
Hebraisch
Herkunftssprachlicher
Unterricht

Informatik

Islam

ltalienisch

Japanisch

Kathalische Religion
Konfessionell-kooperativer
Religionsunterricht
Kroatisch

Kunst

Kurdisch

Oooo

000 OOOOoom

OoOoOooooOoooooooooo

Kurzschrift

Latein
Maschinenschreiben
Mathematik
Mazedonisch

Musik
Naturwissenschaften
Niederlandisch
Philosophie

Physik
Palitik/Sozialkunde
Polnisch
Portugiesisch
Psychologie
Rechtskunde
Russisch
Sachunterricht

NLQ
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Schwedisch
Serbisch
Sexualerzishung
Slowenisch
Spanisch

Sport

Technik

Textile Gestaltung
Tarkisch
Umwelterziehung
Vietnamesisch
Werken

[ Werte und Normen
O wirtschaftsiehre

OOoOooooOoooood

Inhaltsbezogene Kompetenzen

[l Algorithmen

[] Daten und inre Strukturierung

[ Informatik und Geselischafc

[ Informatiksysteme

[l informatiksysteme und inre
zugrundeliegenden Modelle

[ Informationen und ihre Darstellung

(m| Méglichkeiten und Grenzen informatischer
Verfahren und Systeme

[] Operationen auf Daten und Algorithmen

Prozessbezogene Kompetenzen
Algorithmisieren und Implementieren
Begrunden und Bewerten
Implementieren

Informatiksysteme als Werkzeuge nutzen
Kommunizieren und Darstellen
Kooperieren und Kemmunizieren
Kreatives Schaffen und Problemlgsen
Strukturieren und Madellieren

OooooOoodn

Unter dem Reiter Fachsystematik das Material nach einer vorgegebenen Struktur zur Eingabe in Elixier

erlautert. Die Deutschen Bildungsserver stellen lber das Elixier-Projekt Unterrichtsmaterialien liber eine

gemeinsame Datenbank zur Verfligung. Bevor Material fiir Elixier freigegeben wird, muss geprift werden, ob

es von Lehrkraften aullerhalb Niedersachsens im Unterricht genutzt werden kann. Schlecht geeignet sind

Seiten mit allgemeinen Ausfiihrungen zu einem Thema oder Seiten, die niedersachsenspezifisch sind. Anhand

der Elixier-Eingaben im CMS erstellt das NiBiS-Redaktionssystem automatisch den Elixier-Export fur die

Bildungsserver.

3.4.3 Material ausgeben

Um das Material der NiBiS-Materialdatenbank auf dem NiBiS im Frontend fiir die Nutzerin und den Nutzer
verfligbar zu machen, muss eine beliebige Seite (Menlpunkt) innerhalb der NiBiS-Struktur als
Materialausgabeseite angelegt oder angepasst werden. Ein Beitrag kann keine Materialausgabeseite sein.

Eine solche Ausgabe-Seite kann erstellt werden, indem ein Menlipunkt dazu gemacht wird. Dies geschieht
durch Aktivieren des Punktes Material ausgeben unter Material im Reiter Grundeinstellungen des
Menipunktes. Dadurch erscheint zum einen oben ein neuer Reiter Material zum anderen rechts die
Auswahlmoglichkeit zu Elixier. Durch Setzen des Hakchens wird bei der Ausgabeliste des Materials auch
passendes Material aus der Elixier-Datenbank ausgegeben.

| Elixier-Material anzeigen e

Im nachsten Schritt muss unter dem neuen Reiter Material definiert werden, welche Art von Material
ausgegeben werden soll. Hierzu kdnnen innerhalb der verschiedenen Reiter verschiedene Optionen
ausgewahlt werden. Es gilt zu bericksichtigen, dass die Ergebnisse umso prazisier werden, desto mehr
Hakchen gesetzt werden. So kann auch die Menge der Materialienliste geregelt werden.
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Bitte wahlen Sie die Kategorie aus, aus der Beitrage angezeigt werden sollen:

[ Berufsbildende Schulen
O elementarbildung

Facher (ABS / BES) Berufsbereiche (BBS) Themen

O Erwachsenenbildung
O primarbereich

Lernressource

O schulkindergarten
O sekundarbereich |

NLQ
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[0 sekundarbereich II

Die Reihenfolge der ausgegebenen Materialien erfolgt automatisch und die ausgegebenen Ergebnisse kdnnen

nicht direkt von der eingebenden Person beeinflusst werden. Jedes Ergebnis wird mit einem Icon

entsprechend der angegebenen Lernressource dargestellt. Bei Auswahl mehrerer Lernressourcen orientiert

sich das System an einer im Hintergrund festgelegten Priorisierungsliste.

Enthalt die Ausgabeseite eine Materialliste von mehr als zehn Ergebnissen, erscheint in der rechten Spalte

des Frontend ein Filter in der rechten Spalte. Dieser ermdglicht dem Nutzer und der Nutzerin die

Ergebnisliste selbststdndig zu filtern.

Beispiel fiir eine Ausgabeseite:

Raum und Form

Ausgewahlites Material zu:
MATHEMATIK, RAUM UND FORM, PRIMARSTUFE

N\
—~

O

NIEDERSACHSISCHER BILDUNGSSERVER
Raum und Form

i Hier wird Mathematik im wahrsten Sinne des Wortes begreifbar und auch optisch sichtbar
gemacht und hat deshalb einen grofen Alitagsbezug,

» Lesen Sie mehr

~ Kotegorien anzeigen

PIKAS.DZLM.DE

Kernkompetenz “Untersuchen von Symmetrien und erstellen
symmetrische Figuren und Mustern”

i Ausgearbelitete Unterrichtsreine mit Beispielen

» Lesen Sie mehr

~ Kategorien anzeigen ¥

WWW.DMS.UNI-LANDAU.DE

Geometrische Kérper

wj Praxisbezogener Artikel von Prof. Dr. JUrgen Roth Uber das Erkennen und Sortieren als
Grundlage der Begriffsbildung. Wahrnehmung geometrischer Karper in der Umwelt.

» Lesen Sie mehr

~ Kategorien anzeigen v

Beispiel fiir eine Filtermaéglichkeit:

Y Filter

Nur folgende Beitraige anzeigen:

BILDUNGSEBENE
Sekundarstufe | §Z)
O primarstufe B3

O sekundarstufe Il @

FACHER (ABS / BBS)

Technik
00 Beurteilung/Bewertung E3)
Erkenntnisgewinnung )
O Fachwissen £

THEMEN
O AuRerschulische Lernorte [£3

LERNRESSOURCE

O Internet-/PC-Material £

O Projekt- und
Handlungsorientierter
Unterricht

O Unterrichtsmaterial EZ)

[l Unterrichtsplanung und
Didaktik 3}

O Fachlicher Hintergrund )

[0 Anderer Lernort €}

T

Filtern ) Zuriicksetzen
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4 Bilder, Medien und Verlinkungen

4.1 Moglichkeiten der Einbindung von Bildern

Es gibt verschiedene Moglichkeiten Bilder auf den NiBiS-Seiten zu platzieren. Von Headerbild {iber Bilder im
Text bis hin zu Bildern neben dem Teaser kdnnen Bilder mit Hilfe des MoxiManagers integriert werden.

Der MoxieManager: Der MoxieManager ist der Dateimanager des NiBiS-CMS. Dort kénnen Dateien von
anderen Computern, Datentragern oder aus dem Internet hochgeladen und auf dem NiBiS zur Verfligung
gestellt werden. Dateien, die (iber den MoxieManager bereitgestellt werden, lassen sich ebenfalls durch den
Redakteur oder die Redakteurin einbinden.

Das Bild neben dem Teaser: Auf Ubersichtseiten werden die Teaser der darunterliegenden Ebene angezeigt.
Um daneben ein Bild anzeigen zu lassen, muss unter Grundeinstellungen das Vorschau Bild (Teaser)
hochgeladen werden. Dies geschieht in der Bearbeitungsmaske des Menupunktes oder Beitrages. Unter
Grundeinstelllungen muss auf Datei auswahlen geklickt werden, um zum MoxieManager zu gelangen. Das
Format des Vorschau-Bildes sollte quadratisch sein. Andernfalls wird es automatisch angepasst, was zu
Verfalschungen fiihren kann. GréRere Bilder werden automatisch verkleinert. Kleinere Bilder werden durch
die automatische VergroBerung unscharf. Die BildgréRe sollte 250x250 Pixel sein.

Vorschau Bild By Datei auswahlen

Quelle angeben

MoxieManager *
g Erstellen ~ | @ Hochladen & | = = | Sortieren - Q
Dateisysteme - Eigene Dateien (nlg-mey)
il Eigene Dateien (nlg =
i Gemeinsame Dateier Dateiname -« GroBe Typ Anderungsdatum
H Favoriten i bilder dir 26.06.2019 10:06 ~
¥ Historie |
Hochgeladen i dateien dir 21.05.2019 09:41
i files dir 10.04.2019 15:46
[ 08_N-REPORT-PREIS 2019 JPI3MB jpg 08.07.2019 11:56
[08 N-REPORT-PREIS 2013b JE 72 KB  jpg 08.07.2019 12:05
R 1.JPG 3MB  jpg 15.07.2019 11:16
[ 12.JPG 16 KB jpg 15.07.2019 11:20
[& 1b.JPG 14KB ipg 15.07.2019 11:18
[ 1c.JPG 49KB jpg 15.07.2019 11:22
[ 27 N-REPORT-PREIS 2019 JPi 15 KB jpg 12.07.2019 09:21
[227_N-REPORT-PREIS_2019_JPI3MB  jpg 12.07.2019 09:18
[&28_N-REPORT-PREIS_2019 JPI 17 KB jpg 12.07.2019 09:20
[28_N-REPORT-PREIS_2019_JPI3MB  jpg 12.07.2019 09:18
m SchiieRen
Um die Bilder in kleiner Ansicht sehen zu kénnen, kann ;
’ MoxieManager
die Ansicht durch Betatigung des Kachelsymbols auf
Erstellen ~ | @@ Hochladen o = =

Vorschaubilder umgestellt werden.

Unter Dateisysteme —> eigene Dateien konnen Uiber den Button Hochladen eigene Bilder hochgeladen
werden. Dazu muss Dateien hinzufiigen betatigt werden und die ausgewdhlten Dateien durch dffnen
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hinzugefiigt werden. So befinden sich die Dateien dann in der Liste und durch Setzen des Hakchens neben

der entsprechenden Datei wird das Bild mit Hochladen als Vorschaubild eingebunden. Anschliefend kann der

MoxieManager geschlossen werden.

Bilder anpassen: Anderungen der Bilder kdnnen ebenfalls mit dem MoxieManager vorgenommen werden.

Hierzu muss neben der zu andernden Datei im MoxieManager ein Hikchen gesetzt werden und im Anschluss

auf Verwalten geklickt werden. Hier kann die Datei umbenannt oder angesehen werden oder unter

Bearbeiten verindert werden. Zuschneiden und Gréfie dndern sollten unter Berlicksichtigung der

Proportionen erfolgen. Durch Anwenden werden die Anderungen am Bild vorgenommen. Anderungen am

Bild sind unter der Eingabe zur Quelle aufzuzeigen. Das Speichern ist unter einem neuen Namen zu

empfehlen, um die Ursprungsdatei nicht zu iberschreiben. Dateinamen von Bildern diirfen weder deutsche

Umlaute, Sonderzeichen noch Leerzeichen enthalten.

MoxieManager x

W Erstelien - | B Hochiaden | O Venwalten ~ = | = &= | Sortieren~ Q

Ijateisysteme |
il Gemeinsame Dateien|
* Favoriten
T Historie
B3 Hochgeladen G

Ansehen

Eigen 3 Ausschneiden
[ Kopieren

Bearbeiten
Umbenennen

27 N B Herunterladen

i Favorit hinzufigen

Ly ! Ly
4 Zip " .
Guide for sharifi MINT_NIKO_Ba
W Entrernen

Schliefen

Bild in der rechten Spalte: Ein Bild in der

Bild oder Video

rechten Spalte zu platzieren, erfolgt

Verlinken mit

ebenfalls mit dem MoxieManager. Im Reiter
Rechte Spalte gelangt man unter Bild oder e e

Video durch Klicken auf das Bilds)[§ bol

zum MoxieManager. Zusétzliche Bilder oder Videos kénnen durch [ a it in-
gebunden werden. Die Pfeiltasten ermédglichen die Anderung der Reihenfolge der

Bilder.

Bilder im Text: Im FlieBtext des
Seiteninhalts kénnen ebenfalls Bilder
integriert werden. Hierzu wird == 2
entweder das Bildsymbol [kl betatigt

oder Uber das Pull-Down des

Bildbeschreibung

« Seitenverhaltnis beibehalten

Abbrechen

Abmessungen x

Template unter Bild einfiigen ein Bild
ausgewahlt.

Bild einfiigen/bearbeiten x

BEOQO

Einfiigen - Ansicht - For
B8 Video einfiigen

[ad] Bild einfigen

& Link einfiigen

() Sonderzeichen

— Harizontale Linie

[] Textmarke

L Seitenumbruch
Datum/Uhrzeit einfiigen  *
Geschiitztes Leerzeichen

Vorlage einfiigen
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Das Headerbild: Das Headerbild legt sich oberhalb des Seiteninhalts tiber die gesamte Breite der Seite. Das

verwendete Bild sollte 988x310 Pixel groR sein. Kleinere Bilder werden (unter Qualitatsverslust) gestreckt, zu

groRe Bilder werden automatisch verkleinert und/oder abgeschnitten.

Niedersachsisches Landesinstitut

Niedersdchsischer 1 ‘ Lar ;
Y fiir schulische Qualitatsentwicklung

iBiS Bildungsserver

STARTSEITE W UMTERRICHTSFACHER W TESTSEITEN P UBUNG MEY

ﬁ “ Vorgaben¥  Unterrichtsfacher¥  Berufliche Bildung™  Evaluation™  Bildungsthemen”  Beratung und Dienste ¥
Qualifizierung ¥

Eigene Inhalte

Uberschrift der Seite | | (2]
Dachzeile | | (7]
Headerbild | | oder Datei auswahlen [B§ e

Quelle angeben

Durch Klick auf Datei auswdhlen gelangt man zum MoxieManager und kann die gewiinschte Datei

auswahlen. Sofern das Bild nicht der notwendigen GrolRe entspricht, kann es mit Hilfe des MoxieManagers

angepasst werden (Vgl. oben).

4.2 Moglichkeiten der Einbindung von Links

Die Einbindung von Links oder Verlinkungen zu anderen Seiten auf einer NiBiS-Seite kann an verschiedenen

Stellen im CMS vorgenommen werden. Das CMS erkennt automatisch, um welchen Dateityp es sich bei

verlinkten Dokumenten handelt und zeichnet die Links dementsprechend aus. Eine gesonderte Auszeichnung

von Links mit Icons oder Ahnlichem ist demnach nicht nétig. Eine Angabe der DateigroRe ist bei groReren

Dateien, beispielsweise bei PDF-Dokumenten, hilfreich.

Die individuelle Ubersichtsseite: Verlinkungen zu Seiten auf dem NiBiS kénnen unter anderem bei der
individuellen Gestaltung der Ubersichtsseite vorgenommen werden (Vgl. 3.1.4 Ubersichtsseite).

Bilder mit Verlinkung: Bei allen Eingaben B Quelle angeben

flr Bilder gibt es die Méglichkeit die Quelle Rechteinhaber

Werkname

anzugeben. In dem dafiir vorgesehenen

Link zum Werk
Formular gibt es zudem die Mdoglichkeit das Brvitsigeh

Lizenz  Andere

Bild unter Link zum Werk zu verlinken. Hier

Andere Lizenz

muss eine entsprechende URL angegeben

werden oder es kann der Pfad zum Bild oder zur Grafik durch Kopieren und Einfligen ibernommen werden.
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Verlinkung aus dem FlieBtext des Seiteninhalts: Im FlieBtext des Seiteninhalts kénnen ebenfalls Links

integriert werden. Hierzu wird entweder das Link-Symbol betatigt oder Gber das | & - _
Einfigen ~  Ansicht - For

Pull-Down des Template unter Link einfiigen ein Bild ausgewahlt. Wird vorher ein

. . . L , Video einfii
Wort markiert, erscheint dieses automatisch im Feld Anzuzeigender Text. Unter URL SR

[ad] Bild einfigen

kann eine Internetseite eingegeben werden oder man gelangt Gber das Symbol &=
& Link einfiigen

zum MoxieManager und kann zu

Link einfiigen x

hochgeladenen Dateien verlinken. Es ist zu () Sonderzeichen

. . URL =

empfehlen unter Ziel die Auswahl Neues — Horizontale Linie
Anzuzeigender Text

Fenster zu treffen, um dem Nutzer und [ Textmarke
Titel

der Nutzerin zu erleichtern auf die _ L Seitenumbruch
Ziel Neues Fensier e

Ursprungsseite zurlickzukehren. Datum/Uhrzeit einfligen ¥

Abtreatien Geschiitztes Leerzeichen

Linkliste in der rechten Spalte: ; i
Vorlage einfigen

In der rechten Spalte von Menlipunkten oder Beitragen lassen sich zahlreiche Verlinkungen problemlos
einbinden. Dies geschieht im Reiter Rechte Spalte in dem Block Linkliste.
Ansicht im Backend Ansicht im Frontend (Bsp.)

Sicherheit im Unterricht
Uberschrift  Sicherheit im Unterricht

it 0 ﬁ Erlass "Sicherheit im
J Unterricht” ieom
URL oder Datei  htrp://www.mk niedersachsen de/download/4385/Erlass_Sicherheit_im_Unterricht_pdf EQOC

»  Weiteres Material zum

Linktitel | Erlass "Sicherheitim Unterricht’ >
o o Erlass einschlielilich der
URL oder Datei  http://arbeitsschutz nibis.defseiten/allgembild/kunst/kunst_stare_groe heml ESQ®O Jﬂud ressen l'-llll"i‘: htIgEI’
Linktitel ~ Weiteres Material zum Erlass einschlieBlich der Adressen wichtiger Ansprechpartner > AHSPTE{ hpEI roner

HQuelle angeben

»  Seite "Sichere Schule” der
DGUW

URL oder Datei  hreps:/uwww sichere-schule de/kunst/default nem [-H-N~N-]

Linktitel ~ Seite "Sichere Schule” der DGUV (]

B Quelle angeben

Ausschreibungen und

Wetthewerbe

Oberschrift  Ausschreibungen und Wettbewerbe

)
Freitext @ =  Wetthewerbe fir Kultur,
Musik und Kunst
URL oder Datei  hrep://www.mk niedersachsen de/portaliiive php?navigation_id=34132&article_id=1212858_psmand=8 B
Linktitel ~ Wettbewerbe fur Kultur, Musik und Kunst
/

A Quelle angeben

Portal Medienbildung

© Linkfeld hinzufagen

Ausfiihrliche Informationen zum
Einsatz von Medien im
Unterricht finden Sie im Portal
Medienbildung.

Uberschrift  Portal Medienbildung

Freitext  Ausfhrliche Informationen zum Einsatz von Medien im Unterricht finden Sie im Portal Medienbildung.

URL oder Datei  hiep:/Awww.nibis.de/nibis. phtmiZmenid=3447 EQQCO » Portal Meﬂieﬂbilduﬂg

Linktitel  Portal Medienbildung (2]
B Quelle angeben

© Linkfeld hinzufugen

Zusatzliche Linkfelder, wie hier im Beispiel beim obersten Block, lassen sich durch
erganzen. @ Linkliste hinzufigen | ermoglicht die Erweiterung der Linklisten — es erscheint ein neuer Block.

Das Léschen sowie das Andern der Reihenfolge der Linklisten erfolgt mit

Bei der Eingabe missen nicht alle Felder ausgefiillt werden, es bietet sich jedoch an, mindestens URL und
Linktitel auszufullen. Bleibt das Feld Linktitel leer, so wird automatisch die URL bzw. der Pfad angezeigt.
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4.3 Rechte dokumentieren

Alle Bereiche im CMS in denen Dateien oder Links eingefligt werden kdnnen, haben lber den Button Quelle

Quelle angeben | dje Option Angaben Uiber die rechtlichen Aspekte der Datei zu machen. Die einzige
Ausnahme stellt das Template des Seiteninhalts dar. Hier kénnen Links und Bilder eingebunden werden und
es gibt keine technisch vorbereitete Moglichkeit der Quellenangabe. An dieser Stelle muss der Redakteur
oder die Redakteurin selbststandig die rechtlich relevanten Angaben integrieren.

Rechteinhaber  Fotograf, Zeichner, Besitzer
Werkname  Wie heilt das Bild/die Grafik?
Link zum Werk  /uploads/nig-mey/1JPG
Anderungen  Bildformat verandert, Bild gedndert

Lizenz = CCO - Public domain / gemeinfrei v

O © © © ©¢ ©

Andere Lizenz

Der Rechteinhaber ist in der Regel der Fotograf oder Zeichner, also die Person, Firma oder Institution, die das
Werk hat entstehen lassen. Unter Werkname ist der Name der Datei einzugeben und unter Link zum Werk
bei Bedarf ein Link, der jedoch frei eingegeben oder durch Kopieren und Einfligen eingesetzt werden muss.
Sofern das Ursprungsbild verdndert wurde ist dieses verpflichtend unter Anderungen zu vermerken. Dies ist
auch gebunden an die jeweilige Lizenz. Diese ist entweder aus einer Liste unter Lizenz auszuwahlen oder
unter Andere Lizenz einzugeben. Lizenzen von haufig verwendeten Anbietern kdnnen bei Bedarf vom
Fachbereich 13 in der Liste aufgenommen werden.
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