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Ablauf einer Vor-Ort-Inspektion

- Ankiindigung und Vorbereitung Hildesheim
e Schulen sind ausgewdhlt
( Start > o NLSchB meldet keine zeitlichen
Einschrdnkungen

12 Schulwochen vor erstem
Inspektionstag

1 Woche nach
Zusendung

sofort nach
Kontaktaufnahme

A 4

hule erhalt Anschreiben zur
lanten Schulinspektion durch
die NLQ-Einsatzplanung

Verantw. Inspektor/in festlegen
und Aufgaben im Team verteilen

A 4

Kontaktaufnahme mit Schule
vorbereiten

A 4

Telefonisch Kontakt mit Schule
aufnehmen

A 4

Zusendung von Dateien und
Informationen zur Inspektion

A 4

Bewertungsbogen und
Qualitatsstatusbericht (QSB)
vorbereiten

A 4

BBS-Inspektor
vorbereiten

E###ﬁAnschreiben 4.01.docx

Checkliste zur Kontaktaufnahme 4.01.pdf
Bildungsangebote auf Schulhomepage
Schiilerzahlen aus

BBS-Schuldaten JJJJ_MM.xlsm

e verantwortliche/r Inspektor/in

7H#### Inspektionsdaten 4.01.xIsx

Material- und Merkpunktliste 4.01.pdf

74#### Ablaufplanung_Entwurf 4.01.docx
Informationen zum mUB 4.01.docx

Hinweise zu den Unterrichtseinsichtnahmen 4.01.pdf

e ggf. Material- und Merkpunktliste
anpassen

E###_Bewertu ngsbogen_4.01.docx (8x)
S_creenshots aus BBS-Schuldaten_... .xIsx
E###_QuaIitétssatusbericht 4.01.docx (7x)
Ef‘ Daten aus Schulhomepage

ggf. Infos aus Erstinspektion

Daten aus Datenmonitor_extra und
Datenmonitor_spezial

7#i#H# BBS-Inspektor_UB 4.01.xIsb
7#i#H# BBS-Inspektor_JP 4.01.xIsb

Inspektionsbericht
vorbereiten

7##H# BBS-Inspektor_LS 4.01.xIsb
e Anleitung zur Nutzung beachten

7#iHH# Inspektionsbericht 4.01.docx
Checkliste zum Ausfillen des I-Berichts
Grunddaten in Titelblatt usw. einfligen

Daten aus Datenmonitor_spezial einfligen
e Anleitung zur Nutzung beachten



E###iErgebnisse fir RM 4.01.pptx
Prasentation zur Riickmeldung
an die Schulleitung vorbereiten

\4

6 Schulwochen vor erstem
Inspektionstag Schule sendet Ablaufplanung
zurick

\ 4
Terminanderungen beachten
und im BBS-Inspektor_UB und
Inspektionsbericht anpassen

sofort nach Erhalt der

Ablaufplanung

7##H#_BBS-Inspektor_UB 4.01.xIsb
7##H##_Inspektionsbericht 4.01.docx

\ 4
Ablaufplanung anpassen und an
Schule und

NLQ-Einsatzplanung senden |

7##H#_ Ablaufplanung 4.01.pdf
7##H#_ Ablaufplanung_intern 4.01.docx

NLQ-Einsatzplanung lddt
zusténdigen Dezernenten zur
Riickmeldung ein

A 4

4 Schulwochen vor erstem . .
Daten einpflegen in

Inspektionstag Schule sendet Inspektionsdaten-
Datei ick > 7H#### BBS-Inspektor_UB/JP/LS
! Zuruc 4.01.xIsb &
2 Schul h t +
¢ l:r:AsloZkEZ:;;ers em Schule tbersendet Aufgabenverteilung im Team
B E 3 Selbstbewertungen (SL, VGrpl »| unter Beachtung der internen

und VGrp2 Prifschemata zu den KA

Einschatzungen der KA furfVOI ... 4.01.docx
ggf. 7#it# SebeiSch_Synogse 4.01.xIsm

A 4

Selbstbewertungen analy-sieren
und Hypothesen/ Erkenntnisse in
Bewertungs-bogen libernehmen

E###_Bewertungsbogen_ 4.01.docx (8x)

\ 4

Einschatzungen der Schule in
Inspektionbericht (Seite vor QSB)
einfligen

E###_InspeI<tionsbericht_4.01.docx




2 Schulwochen vor erstem
Inspektionstag

2 Schulwochen vor erstem
Inspektionstag

2 Schulwochen vor erstem
Inspektionstag

2 Schulwochen vor erstem
Inspektionstag

2 Schulwochen vor erstem
Inspektionstag

spatestens Donnerstag vor
Inspektionsbeginn

Schule tibersendet Did.
Jahresplanungen der
Bildungsgange

| Did. Jahresplane einschatzen mit

7#i### BBS-Inspektor_JP 4.01.xIsb

A 4

Schule sendet Zugang zum
Intranet der Schule

Zugang prifen und Dokumente

analysieren

A 4

Schule sendet Stundenplane der
ZU besuchenden Klassen zu

Einsatzplan anhand der

\4

Stundenplane erstellen mit
7H#i##H# BBS-Inspektor_UB 4.01.xlsb

A

Schule sendet weitere
Unterlagen gem. Merkpunktliste

Dokumente analysieren und

\4

Anmerkungen im
Bewertungsbogen festhalten

Schule nimmt
Angebot zur
MUB an?

Schule benennt die an der MUB
teilnehmenden Lehrkrafte und
Unterrichte

Y

Ggf. Hinweise zum Umgang mit
Portal Interne Evaluation (PIE)
geben

nein

Bewertung der zugesandten Did.

Jahresplane erstellen
7#i#tH# BBS-Inspektor JP 4.01.xIsb

* qqf. Hinweis auf Anleitung geben

<
€
y

A

Bewertungsbogen
zusammenstellen und
abschlieRend besprechen

A\ 4
( Ende >

#it# Bewertungsbogen_4.01.docx (8x)

E###Arbeitsverteilung Interviews 4.01.docx
7#

Krankmeldungen gehen an die verantw. Teamleiterin und die NLQ-Einsatzleitung (Frau Himstedt).



