Eigentlich braucht jedes Kind
drei Dinge:

Es braucht Aufgaben,
an denen es wachsen kann.

Es braucht Vorbilder,

an denen es sich orientieren kann.

Und es braucht Gemeinschaften,
in denen es sich aufgehoben fuhlt.

Prof. Dr. Gerald Huther
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Wann muss vertreten
werden?

Durch Klassenfahrten, Unterrichtsgange,
Fortbildungen oder Krankheit kann es zu
Vertretungssituationen kommen. Grund-
satzlich sorgt bei einem Vertretungsfall die
jeweils zustdndige Lehrkraft fur die Pla-
nung des Unterrichts, um eine kontinuier-
liche und verlassliche Weiterarbeit fir die
Kinder zu garantieren.

Der Vertretungsfall wird im Regelfall recht-
zeitig bekannt gegeben.

Was geschieht im Vertretungsfall?

Planbare Vertretungs-
situationen

Unterrichtsbesuche,  Unterrichtsgange,
Beratungstermine, etc. bitte rechtzeitig
Ulrike Nolte mitteilen. Die Termine wer-
den im Kalender notiert und eine ent-

sprechende Vertretung organisiert.

Im Krankheitsfall

Bitte Ulrike Nolte zwischen 6:15 Uhr und
7:20 Uhr des betreffenden Tages (04141
2284) informieren. Der Anrufbeantwor-
ter wird zuverlassig abgeholt.

Im Schuljahr 2017/2018 ist donnerstags
Florian Rohde (0151 253 27 471) zu ver-
standigen.

Im Vertretungsfall pas-
siert Folgendes:

Bei Ausfdllen mit einer voraussichtlichen
Dauer von bis zu sechs Wochen ist das
Vertretungskontingent der Schule in
Anspruch zu nehmen:

e Vertretungsunterricht durch Mehrar-
beit von Teilzeitkraften

o Auflésung von Doppelbesetzungen

o Beaufsichtigung durch P&adagogische
Mitarbeiter

e Zusammenlegung der Parallelklassen

e Stundenplandnderungen (ohne Unter-
richtsausfall)

Bei Ausfallen mit einer voraussichtlichen
Dauer von mehr als sechs Wochen wer-
den ,Feuerwehr-Lehrkrafte” eingesetzt
oder Abordnungen von anderen Schulen
vorgenommen.

Inhalte und Durchfiihrung

Grundlagen der Weiterarbeit sind die Ma-
terialien des fehlenden Kollegen. Diese
werden (so weit moglich) von der fehlen-

den Lehrkraft im Eigentumsfach hinterlegt.

Ist dies nicht moglich, schickt der zu ver-
tretende Kollege eine E-Mail an das Sekre-
tariat (sekretariat@gs-hahle.net). Die Sek-
retarinnen drucken die E-Mail inklusive
Anhdnge aus und hinterlegen sie am Ver-
tretungs-Whiteboard.

Vertretende Kollegen kopieren sich den
Ablauf und vervielféltigen benotigte Ar-
beitsbldtter, die Originale verbleiben am
Whiteboard.

Nach Beendigung des Vertretungsunter-
richts werden die Materialien wieder im
Fach der fehlenden Lehrkraft hinterlegt, so
dass nachfolgende Kollegen den Unter-
richt weiterfiihren kénnen.

Schwerpunkt im Vertretungsfall sind die
Kernfacher (Deutsch, Mathematik, Sach-
unterricht, Englisch).

Auf die Fahigkeiten der Vertretungslehr-
krafte sollte Riicksicht genommen werden.



